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TURKIYE YUZME FEDERASYONU
SATIN ALMA TAL IMATI

1. BOLUM - GENEL HUKUMLER

Amag

Madde 1Bu Talimatin amaci, Turkiye Yizme Federasyonu tadan, yurt icinden veya yurtgindan dgrudan veya ithal
edilerek yapilacak her tirli mal ve/veya hizmetglaanlik satin alma, kiralama, tadilat, tamirat, reale yenileme ve
insaat yapimglemleri (kisaca satin almalar diye nitelendirilecaé& bu glemlere ilskin yetki ve sorumluluklar ile usulleri
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-Bu Talimat hikimleri, Turkiye Yiizme Federasyonuncailggak ulusal ve uluslar arasi sportif faaliyegldrskin
olarak merkez ve $sa birimleri icin her tiirli satin almalar kapsBu kapsama dahil mal ve hizmet alimlarinda 4734lisayi
Kamuihale Kanunun ceza ve ihalelerden yasaklamagkrilhiikiimleri uygulanir.

Dayanak

Madde 3- Bu Talimat, 4734 sayili Kamihale Kanununun 3.maddesi, 3289 sayili Genglik ver Sgenel Mudurlguniin

Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun Ek 9. maddeBD¥/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazetedamgknarak
yiiriirliige giren Genglik ve Spor Genel MiidiiiiiOzerk Spor Federasyonlari Cergeve Statiisii ile 8a$vR007 tarih ve
26537 saylll Resmi Gazetede yayimlanarak yugérlgiren Tirkiye Yizme Federasyonu Ana Statisu'ngardiarak

hazirlanmgtir.
Tanimlar
Madde 4- Bu Talimatta gegen;
Genel Mudurlik 1 Genglik ve Spor Genel Mudugiin,
Federasyon . Turkiye Yizme Federasyonunu,
Yoénetim Kurulu . Turkiye Yizme Federasyonu Yoénetim Kurulunu,
Baskan Turkiye YuzmeFederasyonu Beanini
Baskan Vekili . Bagkan tarafindan B&an vekili olarak atanan Yoénetim Kurulu tyesini
il Mudarli gi . Genglik ve Spoil Mudurlugting,
Birim . Federasyonun yetkili organlari ile idarf birimlerin
Tasra Birimi . Federasyonun Ankaragthdaki ylizme tesisi,
tescil/irtibat birosu, federasyon temsilgilgibi
birimlerini,
Satin Alma Birimi . Federasyon adina mal ve hizmet satin alwe i
islemlerini yarttmekle gérevli birimi,
Komisyon : Bu Talimat hiikiimleri dgrultusunda kurulan
Satin Alma Komisyonunu,
ifade eder.

2. BOLUM — ESAS HUKUMLER

Uygulama Esaslari-Organizasyon
Madde 5- Federasyon adina ulusal ve uluslar arasi spodiliylere ilskin mal ve hizmet aliminda, yénetim kurulunun
onayi ile harcamalara gkin islemleri yiriitmeye, tahsilatlari gamaya Federasyon Bani yetkilidir. Federasyon Blani
bu yetkisini, sinirlarini belirlemek kaydiyla §&@n Vekiline devredebilir. Harcama belgeleriningBan ve Genel Sekreter,
Baskan ve Bakan Vekili veya Bakan vekili ve Genel Sekreter tarafindan imzalanrgasekmektedir.

Her turll satin alama Bu talimattielirlenen sinirlar ve yetki esaslari dahilirydgilir.

Satin Alma Yetkisi

Madde 6- Bu Talimatta yazili prosediire uygyekilde satin alma karari kesigé® satin almalarda, satin almaya, 12.
maddenin 5. bendi ile 26. maddenin 1 ve 3. bendiihileri sakli kalmak kaydi ile Satin Alma Birimi yéidir. Diger
birimler satin alma yapamazlar. Yonetim Kurulu veBaskan tarafindan onaylangniézel ihtiya¢ halleri bu hikmin
disindadir. Bu Talimatin kapsamgdyetki devirleri Yonetim Kurulu karari ile yapilir

Satin Alma Talebi-Biitce ve Odenek Kontrolii
Madde 7- Talep sahibi birimler, satin alma istekleritfgatin Alma Talep Formu” (EK-1) ile Genel Sekretegée miracaat
ederek bitce ve 6denek onayi aldiktan sonra Séma Birimine iletir.

Talep Sahibinin Yetki ve Sorumluluklari-Demirbaslar

Madde 8- Satin Alma Birimi, Satin Alma Talep Formuyla satimaasi talep edilen mal ve hizmetlerle ilgili temédecgi
teklif, numune, plan, proje ve referanslari, istekhalinde talep sahibi birime sunarak uygun gonii almak zorundadir.
Talep sahibi birim, satin alinan mallarin Federasytesliminde Satin Alma Birimi ve var$aale Komisyonu ile birlikte
hazir bulunmak ve mallari kontrol etmek zorundadir.



Talep sahibi birim, satin alinan mal veya hizmean tedarikci ile kesin kabdl sonrasskillerde, satin alinan mal veya
hizmetle ilgili her konuda tek ve kesin s6z sahihid

Satin alinan demirgkara, Genel Sekreterlik tarafindan bir demgrbumarasi verilir ve kayda gegirilir. Numaralagmi
demirbg, talep sahibi birim amiri veya onun gosteggchir gorevliye zimmetle teslim edilir. Demirpanumaralarini
muhafaza etmek tim gdrevlilerin sorumligumdadir.

Onaylar

Madde 9- Ana Statii geggnce Bakan bitin harcamalari yapmaya yetkili tekidir ve tahakkuk memuru sifatiyla Genel
Sekreter tarafindan sunulan talepleri ita amirrakeonaylar. Ayni hikiimlere gore §a@n bu yetkisini Bgkan Vekili veya
Genel Sekretere devredebilir.

Genel Sekreterlikten butce tahsisat parafi alinamnSAlma Talep Formunun, Satin Alma Birimingéeme konulabilmesi
icin Formun, 26. maddede gosterilen onaylari hd@at gelms olmasi gerekir. Onaylar, talep sahibi birim tamdfn
sglanir.

Satin Alma Kararinin Olu sturulmasi

Madde 10- Federasyon ihtiyaglarinin en uygsartlarda (en uygun mal veya hizmetin en ekonomjktfa) ve zamaninda
karsilanmasi amaciylasagidaki satin almalar icin, alinacak mal ve hizmétleteserine, dzellgine, piyasaartlarina ve 26.
madde hukimlerine gbre satin alma kararlargtatulur;

10.1.Tagra birimlerinin cari ihtiyaclarina kin olarak dgrudan yapabilegg satin almalar,

10.2. Talep sahibince gerekli onaylarn alisnolmak kaguluyla Satin Alma Koordinatorfiu tarafindan yapilacak satin
almalar,

10.3.Baskan, Bagkanin yetkilendirdii Yonetim Kurulu Uyesi veya Genel Sekreter tarafingapilacak satin almalar,
10.4.Satin Alma Komisyonu tarafindan yapilacak satinaém

Satin Alma Komisyonu

Madde 11-Bedeli 26. maddede belirlenen miktagaa veya Yonetim Kurulunun gerekli gogglusatin almalar icin Yonetim
Kurulu tarafindan Satin Alma Komisyonu kurulur.

Komisyon Bakani, Yénetim Kurulu Uyeleri arasindan tayin edi$atin Alma Komisyonu kararlari, Yénetim Kuruluayn
ile kesinlair.

Komisyon; Yonetim Kurulu tarafindan gerekli gérigdiitakdirdeicra Kurulu tiyelerinden ofur.

Uygulanacak Satin Alma Usulleri

Madde 12-Her turll satin alma, satin alma kararini onaylsangetkili makamin uygun goregie asagidaki usallerden biri
veya bir kagi bir arada uygulanarak yapilir:

12.1.Kapah zarfla teklif alma usalu;

Kapali zarfla teklif alma usdliinde, konu ile ilgilimimkiinse en az 3 firmadan teklif alinir. Bu usGteklif sahipleri
tekliflerini, kapali ve muhirlenmgibir zarfa (i¢ zarfa) koyarlar. Bu zarf, teklif shhtarafindan, Federasyonun hazirlayaca
IdariSartname ile istenebilecekgtir belgelerle birlikte, ikinci bir zarfa (gearfa) konur ve miihiirlenir. Prarfin {izerinde,
teklifin hangi ke ait oldgu belirtilir ve bagkaca bir yazi vesaret bulunmaz.

Teklif sahipleri, busekilde hazirlayacaklar zarflaridar? Sartnamede belirtilen giin ve saati@rtnamede belirtilen
Federasyon birimine elden teslim ederler. Belirtif@rhten sonra gelen teklif mektuplari nazaramahn. Gonderilen zarflar
Federasyon birimince geldikleri giin ve saat béltk suretiyle kayda alinarak agiimaksizin Satim&IBirimine havale
edilir.

12.1.1.Kapali zarflarin komisyondakglemi: Kapali zarflar, Satin Alima Birimince, Komisyaaplantisinin giin ve saatine
kadar saklanir ve toplanti giinii bir tutanakla Kgmis Bakanina teslim edilir. Zarflar, tim zarflar gelmegkk idar
Sartnamede belirtilen son teklif verme giin ve sakgtiga da teklif istenen firmalarin tekliflerininnb@minin gelmi olmasi
kosulu ile Komisyon tarafindan belirlenen giin ve saakiyit sirasina gore, isteklilerin huzurundaiagbnce dy zarflar
aclilir ve istenen belgelerin tam ve hatasiz gldtespit edilir. Evraki eksik ve hatali olglu belirlenen teklif sahiplerinin i¢
zarflari agiimaksizin zarf muhteviyatlari ve vateminatlari geri verilerek ihaleye alinmayacaklendilerine bildirilir ve
ihale salonundan ghri alinirlar. Durum bir tutanakla tespit edilinaleye katilacaklarin i¢ zarflari ayni sira ilelagAcilan
tekliflerin bir mukayese tablosunglénmesinden sonra, teklif sahipleri salonugirda alinir. Komisyon gerekli incelemeyi
yaptiktan sonra Yonetim Kuruluna énergiceklifi bir tutanakla tespit eder.

Komisyonun &nerisi Yonetim Kurulunun onay ile kdsgir ve satin almaslemi bu karara uygun olarak Satin Alma
Birimince gerceklgtirilir.

ihaleye katilanlarin, ihale konusu ile ilgili olarainradan yapacaklari fiyat indirim teklifleri dide alinmaz.

12.2. Acik eksiltme usali;

Acik eksiltme usuliinde Komisyon, teklif sahipleramdidari Sartname ile talep edilen evraki inceler ve eksiltene
katilmayacaklar salonun gina alinarak eksiltmeslemine balanir. Eksiltmeye; tek istekli kalincaya kadar devadilir.
Cekilenlerin eksiltme kfidina imzalari alinirimzadan kaginiimasi héalinde Komisyon durumu birrtakéa tespit eder. Tek
kalan istekli, daha fazla eksiltme yapamaz iselhsitutang! tek kalan istekli ve Komisyon uyeleri tarafindamzalanir.
Komisyonun tespiti Yonetim Kurulunun onayi ile kelsgir ve satin almaslemi bu karara uygun olarak Satin Alma
Koordinatorlglince gergeklgirilir.

12.3. Pazarlik us0li;

Satin almanin; fiyat veartlarinda kanhkli goriisme ve fedakarlk yapilmak sureti ile agilarak yapilmasini ifade eder.
12.4. Acik Teklif Alma Usdli;

Federasyonun gorevlerini strdiirmek icin acil ingiyluyd@gu mal velveya hizmetlerin suratli, @&l ve ekonomik agidan
avantajli bicimde aliminin yapilabilmesi amacinasli olarak firmalara telefon, elektronik postayaefaksla 6zellikleri
veya sarthamesi ile birlikte bildirimi yapilan mal ve/ayhizmete igkin; firmalarin resmi tekliflerini yazili olarak



bildirmeleri sonucunda Satin Alma Koordinat@iii tarafindan cikartilacak mukayese tablosunda iklegll ve fiyati
acisindan en uygun olan teklifinglendiriimesi sureti ile yapilan satin alma yonigim

Asagidaki alimlar, 26. maddenin 2. bendinin 4 numaa#lbendi kapsamina girse dahi Yénetim Kurulu oragnmaksizin
dogrudan Satin Alma Birimi tarafindagagidaki bentlerde belirtilen yontemle yapilir;

12.4.1.Yurt i¢i ve yurt dsina ucakla seyahatlerde seyakigtetlerine ucy guzergahi ve gigidonis tarihleri faks veya
elektronik posta yoluyla bildirilerek resmi tekéftbulunmalari istenir. En az 2 firmadan gelen fiekli Satin Alma
Koordinatorlgu tarafindan mukayese tablosuna dokulerek onayalguBakan, Bakanin yetkilendirdii Yénetim Kurulu
Uyesi veya Genel Sekreter tarafindan onaylandistamna alim gercgekgérilir.

12.4.2.Yurt icinde yapilacak Milll Takim kamplari icin kg bglangic ve bity stireleri, konaklayacak gtisayisi, konaklama
sartlar (ka¢ adet cift, ka¢ adet teksikk oda istendgi), fiyata dahil hizmetler (cansa yikama, ara gin, toplanti salonu,
beslenme sistemi ve varsagéi talepler) belirtilerek faks veya elektronik postoluyla kampin yapilaga ildeki ayni
kalitede en az 3 otele bildirilerek resmi tekliftelunmalari istenir. En az 3 otelden gelen tekijfi8atin Alma Birimi
tarafindan mukayese tablosuna dokiilerek onaya spnBéskan, Bakanin yetkilendirdti Yonetim Kurulu Uyesi veya
Genel Sekreter tarafindan onaylandiktan sonra ajerceklgtirilir. Kamp merkezlerinin tespitinde milli takirat
sorumlusunun gosiil dikkate alinarak tercih yapihr.

12.4.3.Federasyonun vadesi dolan doviz ve TL cinsindealaani dgerlendirmek amaciyla; en az 3 bankadan ayni vade
icin faiz orani teklifleri yazili olarak istenir.rEaz 3 bankadan gelen teklifler, Satin Alma Koaoathmligt tarafindan
mukayese tablosuna dokiilerek onaya sunulugkddg Bakanin yetkilendirdii Yonetim Kurulu Uyesi veya Genel Sekreter
tarafindan onaylandiktan songéeim yapilir.

12.4.4.Milli Takim kamplari ve Federasyonun Ustlefidiluslararasi organizasyonlarda her tirli sereigaama hizmetini
gerceklgtirmek amaciyla; organizasyon gorevli, yetkili venkiklarinin tim hareket plani verilmek suretiyle &n 3
firmadan alinacak yazil teklifler, Satin Alma Kayonu tarafindan mukayese tablosuna dokilerek yiinetrulunun
onayina sunulur, onaylandiktan sonra hizmet alengeklsatirilir.

12.5. Emanet usuli;

Yapilmasinda yarar ve zorunluluk goérilgkeiin Baskanin onay! alinarak goudan d@ruya Federasyonun kuragé&Emanet
Komisyonu tarafindan, tamamen veya kismaartanlara verilerek yaptirilmasidir.

ilan Verme
Madde 13- Yeterli sayida ve kalitede teklif almay! temin bilmek amaciyla kapali zarf veya acik eksiltme lgsiilde
Federasyonun resmi internet sitesi ile birliki@edimecralara ilan verme yoluna da\aaulur.

Teminatlar
Madde 14-Satin Alma Komisyonu kanaliyla yapilan satin aigi@mlerinde teklif sahiplerinden teminat alinir.

Gegici Teminatlar

Madde 15- Gegici teminatlar, teklifle birlikte verilir ve gizarf icinde,idari Sartnamenin istegi belge ile belgelenir. Bu
teminat tutaridarf Sartnamede belirtilir ve tutari teklif bedelinin %iré asamaz. Gegici teminat ihaleyi kaybeden firmalara
15 glin icinde iade edilir. Teklif sahibinin tekiiflen vazgegcmesi veya kati sigégn sonra sipagisartlarina uymamasi
hélinde, gecici teminati (Federasyona) irat kaydedi

Kati Teminat

Madde 16-ihaleyi kazanan firma kati sipanerilmesi halinde, sipagitutarinin % 10’u oraninda kati teminat verir.
Sodzleme imzalandiktan sonra, firma yukleniminden vazgéegeya her ne sebeple olursa olsun sgmke hiikiimlerini ihlal
ettigi veya s6zlemenin ihlaline sebebiyet vegditakdirde ayrica protesto gekmeye ve hikim almgsmek kalmaksizin
sdzlame iptal edilerek teminat Federasyona irat kaydredil

Kati teminat, taahhudiin idari ve tekniirtname ile sézine hikimlerine uygun olarak yapgdianigilip Federasyonun
herhangi bir alaganin olmadg! tespit edildikten ve Sosyal Guvenlik Kurumu ilgili islerde iligiksizlik belgesi getirilip
kesin kabulglemi tamamlandiktan sonra geri verilebilir.

Teminat Sekli

Madde 17- Gegici veya kati teminat olarak tedavildeki Tir&rgsi, banka teminat mektuplari, bloke cek veyal@®ev
tahvilleri kabul edilir. Teminat mektuplari poste igonderilebilir. Kamu kuruklarindan teminat alinmaz. Banka teminat
mektuplari dgrudan, nakit ve tahviller Federasyon veznesineijatak alinacak makbuzlaringdzarfa konulmasi suretiyle
verilir. Tanzim edilecek makbuzlarda tahvillerigithg faiz kuponlarinin hangi yila ait oldu belirtilir.

Dis Alimlarda Teminatlar
Madde 18-Dis alimlarda teminatlar glticaret rejimi hiikimlerine ve sipagartlarina uygun olarak alinir.

Sartnameler
Madde 19- Komisyon tarafindan yapilacak tim satin almalar gerekli gorilen g@er satin almalarda idari ve teknik
sartnameler hazirlanir.

Teknik Sarthameler

Madde 20- Satin alinacak mal ve hizmete ait her tlrli tekmitklikler tekniksartnamelerde belirlenir. Tekngarthameler,
talep sahibi kullanici birimler tarafindan hazirtave birim amiri ve gerekli gier amirlerin onayinin alinmasindan sonra Ek-
1'de verilen Satin Alma Talep Formu ekinde SatimalKoordinatérlgiine intikal ettirilir. Tekniksartnameler talep edilen



mal ve hizmeti en iykekilde tanimlayabilmek i¢in ¢izim, numune, eldelebilen her tirlli gorsel belge ve referans gibi
dokimanlarla desteklenir.

idari Sartnameler

Madde 21- Talep sahibi kullanici birimler, teknjfartnamelere ilave olarak Satin Alma Koordinaféiilile birlikte, gagidaki hususlarn
kapsayan bir diglariSartname diizenldidariSartnamelerdesagidaki bilgilere mutlaka yer verilir;
21.1.Yaptirilacak gin veya alinacak malin mahiyeti, cinsi, miktari,

21.2.1hale edip etmeme veys yaptirip yaptirmamakta Federasyonun yetkili galu
21.3.Teslim tarihi, yeri, tesellirgekli ve usali,

21.4.0demesartlar ve yeri,

21.5.Vergi, resim, har¢ ve gér masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan pekilde kasgilanacg,
21.6.1steniyorsa teminat oranlari,

21.7.Gecikme ve dier hususlarla ilgili cezai mueyyideler,

21.8.Teklif sahiplerinden istenegartlar ve belgeler,

21.9.Satin almanin hangi usilde yapilaca

21.10.Teklif sahibine ilgkin gerekli gérulen belgeler,

21.11.Gecici ve kati kabdl gerektireglérin sekli vesartlari,

21.12.Gerekli gorulen dier belgeler.

Bildirim

Madde 22- Sonug; Yonetim Kurulu onay! ile kesigtesi tarihten itibaren, verilen opsiyon siresi icarid# Satin Alma
Birimi tarafindan ihaleyi kazanan firmanin kanurdrketgah adresine iadeli taahhttli olarak veya etielelig edilir. Teklif

sahibi, Federasyonun gonddgidmektubun taidigl tarihten itibaren bildirim ile éngorilen sire lignde; Satin Alma
Koordinatorlgiine bavurup kat'i teminatini yatirmak ve ségiee imzalamak zorundadir. Teklif sahibi bu sireigjede

kat'i teminatini yatinp sozfeneyi imzalamady veya kat'i teminati yatirarak sipairikabul ettgini yazili olarak teyit
etmedgi takdirde ihale iptal edilerek gegici teminat Feaigona irat kaydedilir. Alima konu olan mal verhé icin yeniden
satin alma sireci batilir.

ihalelerde Federasyon Serbesti

Madde 23- Federasyon 6zel hukuk hikimlerine tabi olup ulwsauluslararasi sportif faaliyetlerineskin mal ve hizmet
alimlarinda Kamuihale Kanunu hiikiimlerine tabi glelir. Federasyonsi ihale edip etmemekte, kismen etmekte veya
diledigine vermekte serbesttir. Bu madde hukmu ganinamelerde agikca belirtilir.

Teklif Alinmayacak veya Alim Yapilmayacak Kisi ve Kurulu slar

Madde 24-Dogrudan d@ruya veya dolayl olarak teklif alinmayacakikie kurulular sunlardir;

24.1.Yetkili merciler tarafindan gecici ya da surekiuwak Kamu Kurulglarinin ihalelerine girmeleri yasaklangwalanlar;
24.2. Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Ceza Kurulu veseati yan kurullarin bgkan ve Uyeleri, Federasyonun tiim
calsanlari ile bunlarin 3. dereceye kadar yakinlari,

24 3.Federasyonla 24. maddenin 2. bendinde yazkisii olup gorevlerinden ayrglarindan itibaren hentiz iki yil gegcmemi
olanlar.

24 .4.Federasyon ihale yetkilisi ileri ile bu yetkiye sahip kurullarda gorevlisker

24.5.Federasyonun ihale konusgeiilgili her turlt ihale §lemlerini hazirlamak, yiritmek, sonuglandirmak nayamakla
gorevli olanlar.

Kitap, Dergi, Diger Periyodik ve Periyodik Olmayan Yayin Aim ve Abaelikleri
Madde 25-Her tirlu periyodik ya da periyodik olmayan yawnbirim amirlerinin dgrudan satin alma yetkileri icine girse
dahi Satin Alma Talep Formlar1 Satin Altdaordinat6rlEi tarafindan parafe edilmedikge satin alinamaz.

Satin Alma ve Harcama Onayi ve Yetki Limitleri

Madde 26- Satin alma taleplerine onay verebilecek makaniabunlarin yetki limitleri ve satin almalémlerinin kim
tarafindan yapilabile@easagida gosterilmtir.

26.1.Bedeli 5.000,00 TL'ye kadar olan alimlar, Satin AlBigimi onay! ile d@grudan merkez ve ¢ga birimleri tarafindan
yapilabilir.

26.2.Bedel;

26.2.1.20.000,00 TL'ye kadar olan alimlar §@n ve Genel Sekreter, f@n ve Bakan Vekili veya Bgkan vekili ve Genel
Sekreter tarafindan imzasi ile

26.2.2.20.000,00 TL'yi aan alimlar Satin AlIma Komisyonu tarafindan yapydmetim Kurulu onayina sunulur.
26.2.3.Zorunlu hallerde Bgkan; yukarida belirtilen limitin Gizerinde alima kawerebilir. Ancak bu karar bilahare Yonetim
Kurulunun onayina sunulur.

26.3. Tum bina ve tesis yapim, damanlik gleri, miktari 20.000,00 TL'yi gecen veyain 6zelligi nedeniyle Y®netim
Kurulu tarafindan gerekli goérilen satin almalardatn® Alma Komisyonu kurulur. Satin Alma Komisyonlaeknik
dansmanlik yapabilecek kilere gorev verebilir. Komisyon kararlari Yonetinukilunun onayi ile kesinge.

26.4. Yukaridaki yetki limitleri her yil sonunda Yonetitdurulunca yeniden belirlenir. Ayrica Yonetim Kurubyerekli
gordigli zamanlarda yil icinde de bu gigklikleri yapabilir. Tablo; yeni limitlere gére diénlenerek ilgililere datilir ve
uygulanir.



3. BOLUM - DiGER HUKUMLER

Ydirarlik

Madde 27- Yonetim Kurulunca hazirlanan bu Talimat, Turkiyéz¥he Federasyonu ve Genglik ve Spor Genel Migliintésmi
internet sitelerinde yayimlanarak __/__/ tadh yurirlige girer.

Yiriatme
Madde 28-Bu Talimat hikiimlerini Turkiye Yiizme Federasyonghgan yurdtdr.



EK-1

MAL/H IZMET TALEP FORMU

TALEP EDILEN MAL
VEYA HIZMET
1
2
MALIN/H iIZMET iN 3.
OZELL iKLER T 4
5
TALEP TARIHI | | ISTENEN TESLIM TAR iHi |
TALEP GEREKCELER 1
1
2
3
4
5
TALEP SAHIBI BIRIM
Birim Sorumlusu / Gorevi Tarih imza

Yukarida 6zellikleri belirtilen ve ilgili birim taafindan talep edilen mal/hizmet alimini biitge ac¢ian uygun gorlie

tensiplerinize arz ederim.

Genel SEKRETER

OLUR
...1...12008
BASKAN / BA SKAN VEK iLi




EK-2

TEKL iIF MUKAYESE TABLOSU

TALEP EDILEN MAL
VEYA HiZMET

OZELL iKLER

ogrwnPE

TALEP TARIHI | | ISTENEN TESLIM TARiHi |

TEKL IFLER

FIRMA

BIRIM FIYAT (KDV DAH iL)

a|lh|w|N|F |

TALEP SAHIBI BIRIM

Birim Sorumlusu

Tarih

Imza

... No'lu teklif, ekonomik ve
fonksiyonel agidan en avantajli
tekliftir.

SATIN ALMA B iRiM1

Talep eden birim tarafindan belirtilenno’lu teklife iliskin “ekonomik ve fonksiyonel agidan avantajlidgdrisiine

katilyorum/katiimiyorum.

Satin Alma Birimi

OLUR
...l...12008
BASKAN / BA SKAN VEK iL1




MAL/H i ZMET TESELLUM FORMU

TESLIM ALINAN MAL
VEYA HIZMET

MALIN/H iIZMET iN
OZELL iKLER

A

TALEP TAR iHi |

|  TESELLUM TAR iHi

TALEP SAHIBI BIRIM

Birim Sorumlusu Tarih Imza
Yukarida belirtilen mali/hizmeti
eksiksiz teslim aldim.
DEMiRBAS KAYDI
Demirbag No Genel Sekreter Tarih Imza
ZIMMET
Sorumlu Kullanici Tarih imza

... numarali demirlza eksiksiz
olarak zimmetime aldim.




